Réglement de la salle des fétes Henri Raout
Délibération du conseil municipal en date du 26 septembre 2006

DATE DE LA LOCATION :
NOM :

LREGLEMENT DE LA SALLE DES FETES « HENRI RAOUT »

Vu l'article L. 2121 - 39 du code général des collectivités territoriales donnant une
compétence générale de droit commun au conseil municipal pour régler par ses
délibérations les affaires de la commune ;

Vu l'article L. 2122 - 21 du code général des collectivités territoriales définissant les
missions du maire sous le contrdle du conseil municipal ;

Vu la délibération du conseil municipal en date du 26 septembre 2006 instaurant le
réglement de la salle des fétes « Henri RAOUT » ;

Vu les délibérations du Conseil Municipal en date du 9 décembre 2008 et du 9
novembre 2010 modifiant le réglement de la salle des fétes « Henri RAQUT » ;

Localisation : Capacité : Utilisation :
200 personnes y compris | Spectacle, soirée, réunion,
Rue des Fréres Martel les organisateurs bals, expositions,
maximum kermesses
PREAMBULE

L'occupation et l'utilisation de la salle des fétes « Henri RAOUT » est soumise aux
dispositions réglementaires, objet des articles suivants.

L'utilisateur recoit deux exemplaires du présent réglement (dont un est a retourner
diiment signé au service administratif de la commune) et s’‘engage par écrit a en
respecter toutes les conditions.

Les décisions individuelles d’utilisation de la salle des fétes relévent exclusivement de
la compétence de M. le maire en tant qu’administrateur des biens communaux.

TITRE I — DISPOSITIONS GENERALES
ARTICLE 1% :
Les réunions de toute nature ayant lieu dans la salle des fétes « Henri RAOUT »

devront présenter un caractére de bonne tenue et ne pas contrevenir a la morale
publigue.

L'environnement ne doit en aucun cas étre perturbé par des nuisances, telles que la
sonorisation excessive ou le stationnement génant.

Toutes les regles d’hygiéne et de propreté devront étre observées.

TITRE IT — LA LOCATION DE LA SALLE

ARTICLE 2 : LES CATEGORIES D'UTILISATION

Il existe trois catégories d’utilisation de la salle des fétes correspondant a trois types

de manifestation (A, B ou C) :

e |es manifestations de type A :
o la premiére manifestation organisée par une association féchinoise (A1),
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Réglement de la salle des fétes Henri Raout
Délibération du conseil municipal en date du 26 septembre 2006

o une assemblée générale organisée par une association féchinoise durant le
mois de janvier uniguement (A2),

o l'utilisation de la salle des fétes en tant que local associatif sans usage des
cuisines par une association féchinoise durant moins de 3 heures (A3),

o une manifestation organisée par la commune ou un établissement public
de coopération intercommunal auquel appartient la commune (A4),

¢ les manifestations de type B :
o la seconde manifestation et les suivantes organisées par une association
féchinoise {B1),
o une manifestation organisée par toute autre personne (particulier,
entreprise, etc.) dont la résidence principale ou le siége social se situe a
Féchain (B2),

¢ les manifestations de type C :
¢ une manifestation organisée par toute autre personne (particulier,
entreprise, associations non féchinoises, etc.) dont la résidence principale
ou le siége social ne se situe pas a Féchain.

Une association féchinoise, afin de pouvoir prétendre aux catégories de manifestation
A ou B doit :
e &tre régulierement déclarée,
e présenter un caractere social, sportif ou culturel,
« avoir son siége social & Féchain,
« pouvolr produire sur simple demande des documents attestant de la réalité de
son fonctionnement,
« tenir annuellement une assemblée générale.

ARTICLE 3 : LA RESERVATION
Les conditions générales de location de la salle des fétes «Henri RAOUT» sont fixées

par le conseil municipal.

Article 3.1 : Les parties au contrat
Le contrat de location est conclu entre |la commune et ['organisateur.

La commune est représentée par M. le maire.

'organisateur est représenté par :
e un interlocuteur unique dans le cas d'une réservation effectuée par un
particulier,
e le président dans le cas d’une réservation effectuée par une association,
+ le chef d’entreprise dans le cas d’une réservation effectuée par une entreprise.

Article 3.2 . L‘élaboration du calendrier des locations

Dés Jannée N -2, les particuliers, entreprises et associations non féchinoises
réservent en priorité la salle pour les mois de mai a septembre de l'année N
(manifestations B2 et C). Les réservations sont enregistrées deux ans & l'avance de date
a date. Sont exclues de cette période les dates suivantes :
le 1% mai,
fa ducasse du mois de mai,
la féte nationale,
la brocante a l'oignhon du mois d'aolt,
¢ le troisieme dimanche de septembre,

Au mois de septembre de l'année N - 1, lors de la réunion d’élaboration du calendrier
des locations de la salle des fétes, réunion & laquelle la commune les a conviées, les
associations féchinoises réservent en priorité la salle pour les mois de janvier a avril et
septembre a décembre de |'année N (manifestations Al, A2, A3, A4 et B1).
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Réglement de Ia salle des fétes Henri Raout
Délibération du consell municipal en date du 26 septembre 2006

A partir du 1° janvier de l'année N, les particuliers, entreprises et associations
féchinoises ou non réservent la salle pour toutes les dates restantes de 'année N.

" wos: | Prlritiauxmenifestationsde T . e de réservation ;-

. e type L A .

Janvier A2 et A4 -
Lors de la réunion
Février a avril d’élaboration du calendrier
v Al, A3 et B1
et septembre a décembre
Mai a ao(t B2 et C Deux ans

Le calendrier des locations de la salle des fétes répond aux contraintes suivantes :

« les différentes réservations doivent étre séparées d’une journée au minimum.
Cette journée est nécessaire a la préparation de I’état des lieux et a 'entretien
de la salle. Les manifestations de type A3 ne sont pas concernées par cette
disposition,

« les manifestations B2 et C ne peuvent avoir lieu que le samedi et le dimanche,

« en cas de contentieux concernant linscription d’une réservation au calendrier,
les pétitionnaires doivent informer M. le maire par écrit de ['‘objet de la
contestation.

Article 3.3 ; La prise en compte de la réservation

Les manifestations de type A et Bl sont vahdee lors de la réunion d'élaboration du
calendrier des locations dé la salle des fétes. A cette occasion, le présent réglement est
daté et signé par les parties.

Toute réservation ultérieure doit faire I'objet d’'une demande écrite adressée a M. le
maire.

Les réservations pour les manifestations de type B2 et C ne sont effectives qu’au
moment du versement de "'acompte.

En cas de demandes simultanées, un tirage au sort sera effectué par les services
administratifs de la commune en présence des demandeurs.

Article 3.4 : Lannulation de fa réservation
Les services administratifs de la commune sont informés d'un désistement au
minimum 60 jours avant la date de début de la location.

En cas de désistement moins de 60 jours avant la date de début de la location, la
commune se réserve le droit de ne pas restituer 'acompte versé {pour les manifestations
de type B et C) ou de facturer un droit égal a au montant de l'acompte des
manifaestations de type B et C {pour les manifestations de type A).

ARTICLE 4 : LA REDEVANCE D'OCCUPATION
La redevance d’occupation de la salle des fétes est définie comme suit :

Article 4.1 : La redevance d’occupation
-Type de manifestation - =] AL Az T TRTAR S By B2
Acompte 0.00 € 0.00 € 0.00€ | 200.00€ | 200.00 €
Cautlon 0.00 € 0.00€ 0.00 €| 200.00 € | 200.00 €
La journée en semaine 0.00 € 0.00 € 0.00€ | 270.00 € | 270.00 €
Le week-end 0.00 € 0.00 € 0.00 € | 400.00 € | 400.00 €

La redevance concerne des journées pleines et indivisibles.
Article 4.2 : Le nombre de journées facturées

Les manifestations de type A et Bl font l'objet d’une facturation a la journée
d’utilisation de la salle.
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Réglement de la salle des fétes Henri Raout
Délibération du conseil municipal en date du 26 septembre 2006

Les manifestations de type B2 et C font 'objet d’une facturation :
o a la journée pour les manifestations organisées du lundi au vendredi,
o forfaitairement pour deux journées pour les manifestations organisées le
week-end,

Article 4.3 : Le versement de la redevance
Pour les manifestations de type B et C, I'organisateur verse :
e un acompte au moment de la réservation,
e le solde le jour de la restitution des clefs.
o Un chéqgue de caution d'un montant de 200,00 € libellé & I'ordre du Tresor
Public.

L‘organisateur s'acquitte du paiement en mairie par :
e« mandat administratif pour les établissements publics,
o chéque & l'ordre du trésor public pour les personnes de droit privé. Le cheque
doit impérativement étre établi au nom de l'organisateur.

Article 4.4 : L'objet de la prestation
La redevance comporte les prestations suivantes :
e |'utilisation de la salle des fétes,
o l'utilisation de I'’équipement normal de la salle (chaises, tables et vaisselle),
s |e nettoyage normal de la salle,
o |'éclairage et le chauffage de la salle,
e le branchement d'une sonorisation,
o l'utilisation du bar, du vestiaire, de la cuisine, des sanitaires et du local de
rangement.

Article 4.5 : Les prestations complémentaires
La commune se réserve le droit d’encaisser le chéque de caution d’'un montant de
200,00 € en cas de non respect des articles 6.2 et 6.3 du présent réglement.

TITRE III — L'UTILISATION DE LA SALLE

ARTICLE 5 : L’ETAT DES LIEUX
Un état des lieux est rédigé contradictoirement entre la commune et ‘organisateur
lors de la remise des clefs qui a lieu au plus tard le vendredi a 15h00 pour les locations

du week-end.
L'état des lieux est daté et signé par les deux parties et annexé au contrat de location

de la salle des fétes.

Toute constatation de défaillance du matériel mis a disposition doit étre
signalée aux services administratifs de la mairie au plus tard dans les 2 heures
suivant la signature de I’état des lieux. Passé ce délai, I'éventuelle défaillance
du matériel sera imputée a l'organisateur.

Lors de la restitution des clefs qui a lieu au plus tard le lundi a 10h00 pour les
locations du week-end, la commune et l'organisateur constatent |'état des locaux et du
matériel mis a disposition.

L'état des lieux est a nouveau daté et signé par les deux parties.

ARTICLE 6: LES OBLIGATIONS DE L'ORGANISATEUR
L'organisateur s’astreint de respecter les obligations suivantes :

Article 6.1 : Les obligations générales
L'organisateur est tenu de :
o respecter l'interdiction de fumer dans toutes les piéces du batiment,
o respecter la loi sur les droits d'auteurs et les conditions d'ouverture des

buvettes,
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o respecter les consignes de sécurité concernant les établissements recevant du
public de type L - N - X de 2®m¢ catégorie, notamment de :

o réserver |'usage des issues de secours aux situations de péril,

o interdire le stationnement de véhicules devant les issues de secours,

o ne pas neutraliser les dispositifs de sécurité en place dans la salle ou
ses annexes et notamment de ne pas masquer les éclairages de
sécurité ou de balisage des issues de secours,

o respecter toute consigne non énumérée dans le présent réglement et qui lui
serait donnée par la commune pour des raisons de sécurité, de salubrité ou de
tranquillité publique.

Article 6.2 : L’utilisation de la salle des fétes, bar, du vestiaire, de la cuisine, des
sanitaires et du local de rangement

L’'organisateur est tenu de :
e ne pas suspendre d’élément au plafond,

ne pas effectuer de percement de quelque nature,

ne pas modifier la configuration des éléments d'éclairage,

ne pas introduire de mobilier ou de matériel,

interdire I'accés aux animaux,

nettoyer, a l'issue de la manifestation :
o les sanitaires,
o les éviers,
o les tables et les chaises, sans les ranger sur les chariots,

e balayer toutes les surfaces au sol, a l'issue de la manifestation,

e rassembler dans les containers mis a disposition tous les déchets produits par
la manifestation. Il est tenu de se conformer aux consignes de tri des déchets
meénagers.

Le nettoyage de la salle est obligatoire, y compris pour les manifestations de
type A et B1.

Article 6.3 : L’utilisation des équipements de cuisine
L'organisateur est tenu de :
o rendre les équipements de cuisine dans leur état de propreté initial et ne pas
utiliser de tampons abrasifs sur les tables de préparation,

e n'utiliser les bruleurs et le four qu’a condition d'avoir :
o enclenché la ventilation,
o positionné la manette jaune située a I'entrée de la cuisine, coté fenétre,

a la verticale,

o tiré le bouton noir,

e n'utiliser la friteuse qu'a condition :
o de n’utiliser que de I'huile liquide (27 litres),
o d'avoir réglé le thermostat,
o de vidanger la friteuse aprés chaque utilisation,

e n'utiliser le lave-vaisselle qu’a condition davoir :
o prévu des torchons pour la vaisselle (le lave-vaisselle ne séche pas),
o vérifié que toutes les ventilations sont enclenchées,
o mis le programmateur en position robinet,
o attendu 1 heure pour le remplissage et constaté que le témoin horloge

est allumé, 7

o mis le programmateur en position I, II ou III,
o vidangé le lave-vaisselle aprés chaque utilisation,

o ranger la vaisselle sur la table de la cuisine prévue a cet effet.

ARTICLE 7 : LA RESPONSABILITE DES PARTIES

La commune ne pourra, pour quelque motif et quelque cause que ce soit, étre tenue
pour responsable des accidents de toute nature, vols ou dommages dont pourraient étre
victimes les organisateurs, participants et utilisateurs pendant les périodes de location,
d’aménagement et remise en place.
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A la date de la manifestation, I'organisateur est tenu de produire une attestation
d’assurance en cours de validité |ui délivrant couverture pour tous ses risques
d’organisateur, conformément a la législation en vigueur avec extension, notamment,
aux risques recours, dégats des eaux, responsabilité contractuelle, vol des biens confiés
par la commune et bris de glaces.

ARTICLE 8 : LES DISPOSITIONS TECHNIQUES

En cas de coupure de courant, l'organisateur est tenu de vérifier la position des arréts
d’urgence et de réenclencher le courant a I'aide de la clef n°® 455 remise avec les clefs de
la salle des fétes.

En cas de probléme de chauffage, |'organisateur est tenu de contacter la société
DALKIA :

0810 804 805

ARTICLE 9 : DECHEANCE

En cas de non respect du présent réglement, la commune se réserve le droit de ne
plus louer la salle des fétes a |'organisateur de la manifestation et a I‘organisme qu'il
représente éventuellement.
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Délihération du conseil municipal en date du 26 septembre 2006

" 1’état des lietix ~

Désignation 1. - o+ o rnd e

T Ftati

1 “““Observations :

~ Mombre: |
Hall d’entrée
Plafond
Poignée de porte (¢rémone) 7
Extincteurs 1
Appliques du sas 2
“Bar
Piafond
Armoire électrique 2
Alarme 2
Luminaires 8
Porte battante i
Extincteur 1

Local de rangement

Plafond
Tables 66
Chariots pour les tables 6
Chaises 300
Chariots pour les chaises 30

" Sanitaires personnes a mobilité réduite
Plafond
V.M.C. 1
W.C. i
Lavabo 1

Sanitaires hommes

Plafond
V.M.C. 2
Urinoirs 3
w.C. 1
Lavabo 1

Page 7 sur 12




Réglement de Ia salle des fétes Henri Raout
Délibération du conself municipal en date du 26 septembre 2006

Sanitaires femmes

Ptafond
V.M.C. 4
W.C, 3
Lavabo 1
Cuisines
Plafond
Réfrigérateur (5 grilles) 5
Congélateur {5 grilles) 5
Four traditionnel {1 grille et 1 plaque) 2
Four a air pulsé {12 grilles) 12
Tables de préparation 3
Cafetiéres 2
Micro-onde 1
Lave-mains 1
Lave-vaisselle 1
Evier 1
Stockage 5
Extincteurs 4
Chambre froide (10 grilles) 10
Chariots {2 fois 6 grilles) 12
Tabouret 1
Salle
Plafond
Alarme 3
Appligues murales 10
Extincteurs 4
Scéne
Plafond
Armoire de sonorisation 1
Armoire électrique 1
Spots 5
Panneaux 6
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LAVERIE LEGUMES

7 marmites (36, 40, 45, 50 cm)

9 casseroles (14, 16, 24, 28, 30, 32, 2x36 cm)
1 saumoniére (70 cm)

1 plat rectangulaire (50x30 cm) + 1 couvercle
1 couvercle rectangulaire

1 poéle (40cm)

1 égouttoir

1 chinois (21cm)

11 couvercles ronds (18, 24, 28, 32, 36, 40, 45 cm)
3 cuilléere en bois

1 aiguiseur

6 araignée

2 écumoire avec manche (petits trous)

5 pot a sauce inox

3 louches (2x14cm, 1x12cm)

1 couteau économe

1 grande essoreuse a salade (orange)

7 plat'eau gayant
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 LISTEDELAVAISSELLEPARARMOIRE

T wemmes

Apéritif 50

Eau 50

Vin 50

Coupe 100

Tasse 50

Creuse 50

Plate 100

Dessert 100

Coucous 50

T seEres. .

Fourchetite 50

Couteau 50

Cuillére a soupe 50

Cuillére a cafe 50

U AUTRES

Plat inox rond

Plat inox ovale

Saladier

Saucier

Louche

Rameguin

Plateau

Corbeilie a pain

Plateau a fromage inox rectangulaire

wh W I~ | ~N O I D

Pelle a tarte
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_L'organisateur

Date de la manifestation :

Nom :

Organisme :

Adresse

Téléphone :

“La manifestation i i

Al Bl
Type de manifestation : A2
A3 B2

Nombre de participants (y
compris les organisateurs) :

Montant de la redevance
d’'occupation :

Montant de ['acompte versé :

Numéro de cheque et banque :

Date et heure de remise des
clefs :

Date et heure de restitution des
clefs :
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Signatures
Validation de la réservation

L'organisateur, La commune,

A FECHAIN, le A FECHAIN, le
Remise des clefs

L'organisateur, La commune,

A FECHAIN, le A FECHAIN, le
Restitution des clefs

L'organisateur, La commune,

A FECHAIN, le A FECHAIN, le

RAPPEL !
o L’organisateur est tenu de lire le contrat dans son

intégralité surtout en ce qui concerne ses
obligations.
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